
          

 

 

 

 

 

 

 دوازدهمین دوره انتخابات مجلس شورای اسلامی

 ثبت عوامل اجرایی شعب اخذ رایدر خصوص  راهنمای استفاده از سامانه جامع

 2041سال            

  



 

 
فرمانداران و بخشداران  آن توسط فرمانداری ها و بخشداری ها،پس از ثبت اطلاعات شعب وتایید نهایی اطلاعات 

 قادر خواهند بود تا با یوزر های خود اقدام به ثبت عاملین اجرای انتخابات در شعب اخذ رای نمایند.

آنها می بایست برای تمامی سمت های لازم برای اجرای انتخابات افراد مورد اعتماد خود را مطابق در این فرآیند 

 سامانه ثبت نمایند.آیین نامه اجرایی انتخابات، مشخص و در 

اعضای ذخیره راننده،  ، نیروهای خدماتي،ورود اطلاعات عوامل اجرايي که شامل اعضای شعبه، نمايندگان فرمانداران

در  .انجام مي پذيرد آنان پرداخت حق الزحمهتولید کارت ها و همچنین جهت  ،مي باشد سرگروه های رايانه و شعب

 .مي گرددسامانه حین فرايند برگزاری انتخابات، اطلاعات عوامل اجرايي به مرور وارد 
 

 "اجرایی شعب انتخابات تعیین عوامل"به همین منظور درگام اول باید وارد سامانه شده و از منوی کارتابل گزینه 

 د.را برگزینی

 

 . شویدصفحه اصلی مدیریت عوامل اجرایی می  وارد با کلیک بر روی لینک 

 این صفحه شامل چند بخش می باشد که به شرح ذیل است:

 ثبت اطلاعات اعضا، نماینده فرماندار و نیروی خدماتی شعب 

 ثبت اعضای ذخیره شعب ، سرگروه رایانه 

  صدور کارت سرگروه رایانه 

 انتقال، جایگزینی و حذف عوامل اجرایی 

 

 

 



 اعضا، نماينده فرماندار و نيروي خدماتي شعب ثبت اطلاعات .1

 زیرفرآیند می باشد. 4این بخش شامل   

 

 ثبت اعضاي شعب، نماينده فرماندار و نيروي خدماتي 1.1

ی تمامبه ازای میبایست  "ثبت اطلاعات اعضفا، نماینده فرماندار و نیروی خدماتی شعب "پس از ورود به صففحه 

 جهت این کار لیستی از تمامی .دیتعیین نماینیروی خدماتی و راننده  ،نماینده فرماندار ،عضو شعبه ،شعبات خود

روی کد کشوری هر شعبه به  د. با کلیک بریاسفت را در پایین صففحه مشاهده می نمای شفدهشفعباتی که ثبت 

 د.یصفحه مورد نظر جهت ثبت اعضا هدایت می شو

 
 

 

بایسففت تمامی آیته های فرم ثبت اعضففا را پرنموده و در انتها بر روی پس از ورود به صفففحه مربوطه کاربر می 

 دکمه ثبت بزند.



 

 یر شخص که تاثیر مستقیه در کارت اعضا خواهد داشت،دقت لازم به عمل آید.در بارگذاری تصو 

و  دخواهد ش نمایش دادهدر صفورتیهه تصفویر شخص از قبل در سامانه وجود داشته باشد با زدن کدملی تصویر 

تصفففویر جدید از شفففخص بارگذاری نموده و یا با  )عهس(*با کلیک بر روی چنانچه قصفففد ترییر عهس دارید ،

تصویر شخص را دریافت دریافت تصویر از ثبت احوال و زدن دکمه  کارت ملی تپشف شفماره سفریالاسفتفاده از 

 نمایید.

 

 

 

 



 
 

 

 

 

تصویری دریافت ننمودید و  2شفماره سریال در بخش دقت شفود که چنانچه مطابق تصفویر بالا پس از زدن **

را روی بلی بگذارید ،به دلیل  )آیا تصفویر این شخص از ثبت احوال بارگذاری شود  گزینه ) 3سفسس در مرحله 

 نداشتن عهس ،سیسته اجازه ثبت نخواهد داد.

 

 ثبت صورتجلسه و ايجاد کارت اعضاي شعبه 1.2

موده نرا انتخاب  "یلاد کارت اعضای شعبهثبت صفورتللسه و ا "گزینه  برای اینهار ابتدا از منو

 )این بخش در دسترسی فرماندار و بخشدار می باشد.(و وارد صفحه مربوطه شوید.

 
 

 

 



 

 در این صفحه مطابق تصاویر زیر ابتدا ساعت و تاریخ جلسه را معین و سسس دکمه ثبت را بزنید.

رت چاپ صورا زده و ملدد ثبت ترییرات چنانچه قصد ترییری در این دو آیته دارید پس از ترییرات حتما دکمه 

 .را بزنیدجلسه 

 
 

 

 
 

 

 

 



بارگذاری  با کلیک بر روی آیهون  پس از چاپ صفورتللسه و امضای آن ، آن را اسهن نموده و در سامانه

 tiff)دقت شود که فایل صورت جلسه اسهن شده با پسوند و در انتها بر روی دکمه تایید نهایی بزنید. نمایید

 بارگذاری شود.(

 

 

 

 
 

 



 
 

ایلاد شده و قابل دانلود  توسط سیسته پس از ثبت نهایی صفورت جلسه ، کارت اعضای شعب به صورت اتومات

 می باشد.

 
 

ز ا از اعضوای شوعب مناسب نبود با وارد کردن شماره ملي افراد مي توانیددرصوورتیهه تنيیمات کارت تعداد کمي 

 اقدام به چاپ کارت يک نفره نمايید. بخش چاپ کارت تک نفره

 
 

 

 

 

 



 پس از تایید نهایی صورتللسه امهان ویرایش اعضای شعب نمی باشد.

 

قادر  برگشت از تایید نهاییه از دکمه چنانچه به هردلیلی قصد ویرایش اعضا و یا صورتللسه را داشتید با استفاد

 به ثبت ترییرات خواهید بود.

 

 
 

 

 

 
 

 ثبت اطلاعات دعوتنامه اعضاي شعب2.3
 

د. دعوتنامه صادر نمایی ،تعیین اعضای شعب می توانید برای اعضاپس از تایید نهایی صورتللسه 

ر )این بخش د. ثبت اطلاعات دعوتنامه اعضای شعب کلیک کنید."به همین منظور بر روی لینک 

 دسترسی فرماندار و بخشدار می باشد.(

 

 

 

 



 اطلاعات مربوط به تاريخ ، ساعت و محل جلسه را تعیین نمايید و بر روی دکمه ثبت کلیک نمايید. در اين بخش

 

 
 

ثبت اطلاعات، موارد غیرفعال شفده و امهان ترییر نمی باشفد، در صورت نیاز به اعمال ملدد ترییرات در پس از 

اطلاعات دعوتنامه می بایسففت صففورت جلسففه را از حالت تایید نهایی خاری نمایید و ملدد اصففلاحات را در این 

 صفحه انلام دهید.

به صورت اتومات توسط سیسته تولید شده و امهان  در همین بخش پس از ذخیره اطلاعات لینک دعوتنامه اعضا

 دانلود و پرینت می باشد.

 

 

 
 



 

 

 تاييد نهايي معرفي و چاپ کارت نمايندگان فرماندار4.1

 

به  چاپ کارت برای آنها نمایید. می توانید اقدام به تایید نهایی پس از ثبت نماینده فرماندار برای تمامی شعبات 

ش در )این بخ کلیک نمایید. "تایید نهایی معرفی و چاپ کارت نمایندگان فرماندار "همین منظور بر روی لینک 

 دسترسی فرماندار و بخشدار می باشد.(
 

 

 
 

 

ر نماینده ای فاقد تصویپس از ورود به این صففحه چنانچه برای شفعبه ای نماینده فرماندار تعرین نشده بود و یا 

 بود با خطایی مطابق تصویر زیر روبه رو خواهید شد.

 

 
 

 

 و چنانچه کلیه شعب دارای نماینده فرماندار  به همراه عهس باشند، امهان صدور کارت و حهه فراهه خواهد شد.

 

 

 

 

 

 



زیر صففادر شففده و کارت و حهه نماینده فرماندار مطابق تصففویر  در این صفففحه با کلیک بر روی آیهون 

 قابلیت دانلود و پرینت دارد.

 
 

 

مناسفب نبود با وارد کردن شماره ملی افراد می توانید از  نمایندگان درصفورتیهه تنظیمات کارت تعداد کمی از 

 بخش چاپ کارت تک نفره اقدام به چاپ کارت یک نفره نمایید.

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 با کلیک بر روی لینک زیر امهان مشاهده و گزارش از اعضای شعب را خواهید داشت.  در انتها نیز

 

 
 

 

 

 

 

 ثبت اعضاي ذخيره شعب ، سرگروه رايانه .2

کلیک  "ثبت اعضای ذخیره شعب ، سرگروه رایانه "برای این منظور از منوی اصلی بر  روی لینک 

 نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ثبت اعضای شعب می توانید اقدام به ثبت اعضای ذخیره و سرگروه رایانه در صفحه باز شده نیز همانند صفحه 

 نمایید.

 
 

 کلیه نهات ثبت اعضای ذخیره و سرگروه رایانه مطابق ثبت اعضای شعب می باشد.

 

 

 صدور کارت سرگروه رايانه  .3

 مایید.کلیک ندرصفحه اصلی  "صدور کارت سرگروه رایانه  "برای اینهار می بایست ابتدا بر روی لینک 

 

 

ت کارت می بایست بر روی لینک صدور کارت بزنید تا کارت برای سرگروه رایانه فدرصففحه باز شفده جهت دریا

 صادر گردد.

د و همچنین این اعضا دارای عهس نتنها زمانی این آیهون فعال خواهد بود که سفرگروه رایانه تعرین شده باش( 

 فعال نمایش داده خواهد شد.(باشند،در غیر اینصورت این آیهون غیر 

 



 
 

 

 پس از صدور کارت امهان دانلود و پرینت کارت سرگروه های رایانه امهان پذیر خواهد بود.

 

 
 

 **دقت داشته باشید بعد از صدور کارت امهان ویرایش اطلاعات این اعضا میسر نخواهد بود.

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 انتقال، جايگزيني و حذف عوامل اجرايي. 4

 

 این بخش شامل چندین گزینه به شرح ذیل می باشد:

 دیگر شعبه به ای شعبه از شعبه عضو انتقال4.1

 دیگر شعبه عضو با شعبه عضو جایگزینی24.

 شده داده انصراف اجرایی عوامل با ذخیره عضو جایگزینی34.

 حذف عوامل اجرایی4.4

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 دیگر شعبه به ای شعبه از شعبه عضو انتقال4.1

 

مه وفشردن دک "دیگر شعبه به ای شعبه از شعبه عضو انتقال "برای اینهار پس از انتخاب نوع عملیات به 

بخش مربوطه نمایش داده می شود که در آن می توان با انتخاب فرد مورد نظر و شعبه ی جدیدی انتخاب 

 که فرد می بایست منتقل شود، این انتقال را انلام داد.

 
 

 

 دیگر شعبه عضو با شعبه عضو جایگزینی 4.2

 وفشردن دکمه "دیگر شعبه عضو با شعبه عضو جایگزینی "رای اینهار پس از انتخاب نوع عملیات به ب

 شعبه اول،  بخش مربوطه نمایش داده می شود که در آن می توان با انتخاب شعبه و فرد مورد نظرانتخاب 

و و یا در صورت نیاز با استفاده از دکمه    نوع انتقال را انلام داد، این  شعبه دوم  شعبه و فرد مورد نظرو 

فرد مورد نظر را انتخاب و این جایگزینی را دوم  شعبه در هردو بخش شعبه اول و یجستلو بر اساس کد مل

 انلام داد.

 



 
 

 

 شده داده انصراف اجرایی عوامل با ذخیره عضو جایگزینی4.3

 "شده داده انصراف اجرایی عوامل با ذخیره عضو جایگزینی "رای اینهار پس از انتخاب نوع عملیات به ب

و  مدنظر را انتخاب  عضو ذخیره ابتدابخش مربوطه نمایش داده می شود که در انتخاب وفشردن دکمه 

از و یا در صورت نی را مشخص کرده نام و نام خانوادگی عضو شعبه برکنار شده ، سمت و نشانی شعبهسسس 

 .دهیدفرد مورد نظر را انتخاب و این جایگزینی را انلام  یجستلو بر اساس کد ملدکمه با استفاده از 

 
 

دقت داشته باشید در جایگزینی عضو ذخیره ، عضو شعبه انصراف داده شده از سامانه حذف و عضو  **

  .ذخیره جایگزین آن شخص می گردد

 



 حذف عوامل اجرایی 4.4

بخش مربوطه  ،انتخابوفشردن دکمه  "حذف عوامل اجرایی "رای اینهار پس از انتخاب نوع عملیات به ب

دکمه جستلو فرد مورد نظر و انتخاب  شماره ملی نمایش داده می شود که در آن می توان با جستلوی

 اقدام به انلام این کار نمود. حذفپس از نمایش اطلاعات فرد،با کلیک بر روی آیهون 

 

 **دقت شود تا زمانی امهان حذف عامل امهان پذیر است که کارت یا حهه برای ایشان صادر نشده باشد.

 
 

 


